République Du Cameroun
Paix - Travail -Patrie

Republic Of Cameroon
Peace - Work - Fatherland

Ministere de L'Enseignement Supérieur

Institut Universitaire Saint Jean

INSTITUT UNIVERSITAIRE Saint Jean University Institute

SAINT JEAN

N°:2026- /IUSJC/DIR/RH

APPEL A CANDIDATURES
Recrutement d'un(e) Assistant(e) a la pédagogie du cycle Master (H/F)

L'Institut Universitaire Saint Jean du Cameroun (IUSJC), établissement d'enseignement supérieur privé
d'excellence qui regroupe des écoles d'ingénieurs, de management et des classes préparatoires, recrute
pour Saint Jean Ingénieur un(e) Assistant(e) a la pédagogie en charge du cycle Master, rattaché(e) a la
Direction des études.

I. Conditions du poste
¢ Employeur : Saint Jean Ingénieur (IUSJC).
o Lieu de service : Douala, Akwa.
e Horaires : 40 heures par semaine, du lundi au vendredi de 15h a 22h et le samedi de 08h a 13h.

Il. Missions
o Suivi académique : discipline et présences des étudiants, emplois du temps, tutorats, diffusion des
supports de cours ;
e Suivi des enseignements : présence et heures des enseignants, cahiers de texte, plannings et
évaluations des enseignements ;

e Suivi des examens : préparation des contréles et sessions, saisie des notes, organisation des -

soutenances ;
e Secrétariat : courrier, réunions pédagogiques et comptes rendus, classement des dossiers.

ll. Profil recherché
e Bac+3 eninformatique (de gestion), en secrétariat bureautique ou équivalent, avec un fort accent sur
les TIC ;
e Un(01) ans d'expérience & un poste similaire ;
e Excellente maitrise de la suite Office, des messageries et de la gestion du courrier ;
» Rigueur, organisation, discrétion, sens relationnel et bonnes capacités rédactionnelles. Le bilinguisme
et la connaissance de I'enseignement supérieur sont des atouts.

IV. Dossier de candidature

Un CV détaillé et une lettre de motivation, a envoyer a recrutement@universitesaintjean.org avec pour
objet « Candidature Assistant(e) a la pédagogie Master - SJI ».

Date limite : 03 novembre 2026 a minuit, heure locale.
Seul(e)s les candidat(e)s présélectionné(e)s seront contacté(e)s pour un test et un entretien.

Fait a Eyang, le 30 octobre 2026.
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